FFHM L
“]‘ ® Foire aux Questions @\ FFHM

Comment changer de structure :

Pour les personnes ayant un double statut, par exemple Président de club et Président de ligue, vous avez la possibilité
une fois connecté, de changer de compte.

Pour cela, il faut cliquer sur la fleche a droite en-dessous de votre nom et sélectionner la structure que vous souhaitez.

& M BERRIOT Aurdlien ’

& Accuel

Changer de compte .. @

2024 [ FEDERATION FRANCAISE DHALTEROPHILIE 2
® Club FFHM MUSCULATION
Gestionnaire Fé Admiristrateur
(3] CRBRETAGNE HM
D -
Bienvenue sur le nouvel extranet de la Fedération Frangaise d'Haltérophilie Muscula ... E—
B Licences , ¢ ? L] Club FFHM
Mon Club Gestionnaire Assaciation

Comment donner les droits d’accés a une autre personne que le Président (sécretaire, correspondant
licence...

# Accueil & Monprofil ~

2024
® Club FFHM

Bienvenue sur le site intranet fédéral de la FFHM. Ei
@ Licences ,
Vous pouvez retrouver lensembile des documents administratifs pour |a saison 2023-2024 sur le site fédéral www ffnaltero fr dans la rubrique "La Fédération - Documents et Mon Club i ce Saisie pass Halter'

réglements fédéraux puis Documents administratifs’

B4 Structures >
Nous vous souhaitons une excellente saison!

g~

e LT > La Fégération Frangaise dHaltérophilie - Musculation.

“ ? Prise de licences Evolution du nombre de licences annuelles

11 : O licences  la méme périod

@  Lieuxdepratique SRR °

[ Pass Halter >

Bienvenue sur le nouvel extranet de la Fédération Frangaise dHaltérophilie Muscula ... 2 ~

Nouveaux licenciés
. N1 -0 nouveaux licencies la méme période
e ~
I NSRS DOCUMENTS ADMINISTRATIFS & TUTORIELS SAISON 2023-2024 (du Ter septembre 2023 2u 31 a0(it 2024) 2
A0 (uTer septembre 2023 au 31 aoiit 2024)
N-1:0 pass Halter & la méme périade

Par M BERRIOT Aurélien - 28/

Lireplus # Licences par type
Pour la saison 2024

[ Derniers articles

o Partenariat FFHM x H
Nem - Obelloasso  Par M BERRIOT Aurélien
@ ©

Cet article présente e nouveau partenariat entre Ia FFHM et HelloAsso,

Cliquez dans I'onglet Mon Club puis dans I'onglet Droits

= Club FFHM
oo g } cum

i infomations & Amiations @) 4% Licences @) B PassHatter @ b Instances & Encadrants Q Leudepratique @) = Listes W Commandes  © Comptaviité 9 Logs

A Comptes et Droits sur cette structure [ Africher les comptes inactifs ?

Personne Droit Identifiant Etat Actions
EXALTO Administrateur Gestionnaire Association fimadmin @ Acti
BERRIOT Aurélien Gestionnaire Association ABERRIOT @ Actit
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Ajouter une personne en la recherchant dans la base de données. En cas de nouvelle personne, veuillez appeler la
fédération.

Code adhérent / Nom / Prénom

Dans la structure B Non Licenciés en 2024 B Licenciés en 2023

Faites une recherche dans |a base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez Ia personne si elle apparait. ‘

Apreés sélection de la personne, vous pouvez lui attribuer soit le droit de « Gestion de la structure » ou de « Consultant
de la structure ».

+ MNouveau Droit

Personng Rile

u M FFHM Test 3 Unss Gestionnaire Association v

Gestionnaire Association

< Retour I Consultant Association
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Comment modifier les informations de mon club :

Pour modifier votre club, cliquez sur mon club :

B
Mon Club

3"\

Prise de i
N1

1\.

Nouvesux licenciés
N-1: 66 nouveaux licenciés & la méme période

Saisie pass Haher'

Evolution du nombre de licences annuelles

]

u\'\.

Pass Haher'
-1 20 pass Hakter' & la méme période

Vous trouverez alors sur chaque encadré, I'outil « Modifier » :

= FEDERATION FRANGAISE D'HALTEROPHILIE - MUSCULATION
=

=] ®

Coumel  Sttentemet

i miomatons M Lcences o Passhaner @) = Muavons  ch nstances L Ewcswants P Drots @ Lewxdepravve @) B Stucwres @) IS Ustes W Gommances  © Gomprapiité @ Logs
© Comespondance : Au sidge de la Structure. @ & Informations générales @
£ 7RUEROLAND MARTIN
04500 CHAMPIGNY SUR MARNE Nom court de la structure FFHM
& 0155091425
Association

@ cont

gihattera fr

Statut Juridique

= Bureau Exécutif

Président M RAYNAUD MICHEL
Trésarier M JEROME JEAN YVES
sacrétare

Adresse du siége

1 Discipiines proposées

Aucune discping

oir les informations juridigues >

7 RUE ROLAND MARTIN

Q 94500 CHAMPIGNY SUR MARNE
Tésphane 0155001425
Aaresse emall ontacigManero.r
Site Internet it /v fatero f
Deriére madification |y a 2 semaines

© Documents & fournir par la structure

Aucun doeumen! st demandé por cetie stiuctue.

Pour modifier le bureau exécutif, il faut cliquer sur I’onglet Instances

&

FEDERATION FRANCAISE D'HALTEROPHILIE - MUSCULATION
I 2z

= o

Courriel Site internet

i Informations 292 |icences ¥4 Pass Halter' Q = Mutations 2 Encadrants # Droits @ Lieux de pratique o 4 structures @ Listes W Commandes ® Comptabilité @ 9 Logs
Y Filtres v
Saison Choix de finstance
2024 v Bureau Exécutif
¢h Composition de linstance [# Modifier la composition
Code adhérent Fonction Personne Correspondant Licence active sur la saison
Secrétaire M BOSSIAN DAVID Non Non
Trésorier M JEROME JEAN YVES Nen Non
Présicent M RAYNAUD MICHEL Non Non
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Puis cliquez sur le bouton Modifier la composition :

[] FEDERATION FRANGAISE DHALTEROPHILIE - MUSCULATION e o
= 2 2

Courlel  Site intemet

i Informations 8% Lcences P PassHater ) = Mutations  ch Instances & Encadrants /@ Drots @ Uemcepratiue @  BA Stuctwres @) IS Ustes W Commandes @ Comptaviité @ET) D Logs

T Filtres ~
Saison Choix g6 linstance
2024 - Bureay Exécutit -
(o]

¢h Composition de Mnstance
Code adhérent Fonction Personne Correspondant Licence active sur la saison

Secrétaire M BOSSIAN DAVID Non Nen

Trésoriar M JERDOME JEAN YVES () o

Prisicent M RAYNALID MICHEL Mea o

Consulter mes commandes :

Pour consulter vos commandes, cliquez sur mon club :
—

En m
Mon Club

~_______—
8\'\

Prise de licences

Saisie pass Halter'

Evolution du nombre de licences annuelles
N-1: 66 licences & la méme période

o

1\'\

Nouveaux licenciés

N-1 : 66 nouveaux icenciés a la méme période

0\'\

Pass Halter'

TR et
UL 1110

Cliquez alors sur I'onglet Commandes

4 Informations 2 filistions @ 20! |icences o [ Pazz Haher o th Instances 2, Encadrants A Droits = Listes © comptabilité 9 Logs

% Carrespondance : Au siége de fa Structure =

@ Informations générales

Cliquez sur « Historique des commandes »
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W commandes en cours T Historigue des commandes

E wuméro de commande E mumérs de paiement
Recherche par numéro de commande ... Recherche par numére de paiement ...
[E Dpates dela commande E modede paiement

Renseignez ensuite les dates de la commande ou d’autres filtres présents.

W Commandes en cours D Historique des commandes
Numéro de commande Numéro de paiement Nom / Prénom / Code adhérent
Recherche par numéro de commande Recherche par numéro de paiement Resherche par nam / prénam / code adhérent
[ Dstes de la commande Bl Mode de paiement [ Etat de la commande
Du | 06/07/2023 Au  31/08/2024 Recherche par mede de paiement Recherche par état de la commande
Commande payées - Détails - N Paisment ~ Date commands o de d = 4 = Erat = Montant = Destinataire
‘Commande 0000000005
s 10072023 1422 Prélavement 10/07/2023 1222 V' Payée oo0e Fédération
Prise de licenoe Compéition Adultes 2024- W Conteny 1ees T 2 !
Commande n°0000000004
a 10/07/2023 1418 Prélivement 10/07/2023 1218 V' Payée 1900€ Fédération
Frise de licence Loisir 2024 -+ L EED . ! ” !
Commands 0000900002 2 10/07/2023 1208 Prélzuement 10/07/2023 1208 v Payé 1900€ Fédéra
Prise de licence Laisir 2024 - ¥ comeny /0772 dlEuemen /072 ayés . ration
Commande n"0000000001
W Conteru 1 10/07/2023 12:06 Prélévement 10/07/2023 1206 ' Payée a7100€ Fédération

Affiliation

Consulter ma comptabilité :

Pour consulter votre comptabilité, cliquez sur mon club :

Mon Club Saisie pass Halter’

~
g 8

Prise de licences Evolution du nombre de licences annuelles

N-1: 66 licences & la méme période °

1\'\

Nouveaux licenciés
N-1: 66 nouveaux licenciés a la méme période

o\

Pass Halter’

I I II I I II N-1: 0 pass Halter' & la méme période
bk diiaianniiin
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Cliquez alors sur I'onglet Comptabilité

1 Informaticns

= :filistions @ L | cences o [ Pazz Haher o th Instances

2, Encadrants

ﬁ Droits EE Listes w Commandes

€ Comptabilité

D Logs

% Correspondance : Au siége de la Structure

£)

ey s

Vous retrouverez votre comptabilité.

Vous avez la possibilité de filtrer par date et par d’autres filtres.

De plus, vous avez la possibilité d’extraire en format .CSV ou .XLS ici

7 informations

® Solde

-509,00 €

T Filires

Date de début

08/07/2023

Nom / prénom adhérent

S afilivons @) 4t L

@ Ecritures comptables - 18 lignes

Afficherpar: | 1000 ~

N Date

31 10/07/2023
30 10/07/2023
20 2023
15 10/07/2023

142210

141814

14:18:14

120856

nces @ P Passhisker @) ch instances 2, Encadramts @ Droits I Listes W Commandes

& Compte bancaire

 courrencri | P pas e svenenr

Compte bancaire : Non consultable svec vos droits

Date de fin Groupe décriture

10/07/2023

Huméra de commande Numéro de facture

Libellé

Prise de licence Compétition Adultes 2024 -
Assurance IA Loisir 2024 -

Prise de licence Loisir 2024

Assurance IA Loisir 2024 -

Renseigner mes lieux de pratiques :

Cliquez sur I'onglet Lieu de pratique

© comprabiné D Logs

@& Informations générales

c]

Type décriture

Déit
000€
03s¢

1865¢

03s€

Ecritures temperaires.

Crédit Salde
0o0€ 509,00 €
oooe 509.00€
0o0€ 508,65 €
000 € -400,00 €

€ Accuei
©  Licences
B4 Structures

& Extractions

Lieux de pratique

[ PassHalter

# Accuel

® Club FFHM

Bienvenue sur le nouvel extranet de la Fédération Francaise d'Haltérophilie Muscula

DOCUMENTS RDMINISTRATIFS
20020

DOCUMENTS ADMINISTRATIFS & TUTORIELS SAISON 2023-2024 (du Ter septembre 2023 au 31 aodt 2024)

Par M BERRIOT Aurélien - 28/0:

@& Derniers articles

Partenariat FFHM x HelloAsso
Par M BERRIOT Aurlien- 26/08/2023

Cet article présente le nouveau partenariat entre la FFHM et HelloAsso.

Mon Club

g~
Prise de licences
N0

la méme période
Lireplus »
9 ~
Nouveaux licenciés
M1 20 nouveaux licencis & la méme période:

Licences par type
Pour la saison 2024

& Monprofil ~

‘Saisie licences.

Saisie pass Halter'

Evolution du nombre de licences annuelles

~
2

Pass Halter

N-1: 0 pass Halter & la méme période

e
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Cliquez ici afin de configurer votre ou vos lieux de pratique :

# Accueil / Lieux de pratiqus

& Monprofil ~
¢ Lieux de pratique
4O Accusil
= Liste des Lieux de pratique Configurations
B Licences >
BS  Stuctures >
Y Filtres v
@&  Extractions >
=
©  Lieuxde pratique Export
[ Pass Halter > . o )
Numéro Nom du site de pratique club Comité Régional ville Code Postal Nature Actions
Aucune donnée
Aucun résuitat
0 ©2020 Réalisation Exafto GU / RGFD Mail 3 Sit 5] f Twitter ¥ Youtube @ m 8

Veuillez alors remplir ces informations le plus précisément possible car ce module sera relié avec le site Internet « Ou
trouver son club ».

@ Lieux de pratique

i Informations = Legestionnaire

Hem op—
m
osoce [} ®
Discipline Spécialité Type de gestionnaire
Rigedumcte -
oo

B Informations de contact

Tkl Portable
A Structure de rattachement
kL a o
Structure emaill
BT cvv e E e
back Toiter
— f v
@ Adresse
aitment Escaier
© Adresse
Nvoe yoe Vore Rang Nture e

Nom de e vole

Propridtaire du terrain

Publication

Avcun service & proumité

+

o] [&] 0

Afin de trouver les coordonnées GPS, vous pouvez aller sur ce site : https://www.coordonnees-gps.fr/
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Une fois renseignées, vous retrouverez vos données sur |'onglet Lieu de pratique
@ Lieux de pratique

= Liste des Lieux de pratique

Configurations
¥ Filtres v
Y T pr— Eport
Numéro Nom du site de pratique Club Comité Régional Ville Code Postal Nature Actions
HTTH 000000099 - Club FFHM L99- CR FFHM

CHAMPIGNY-SUR-MARNE 94500

Affichage de 14 1 sur 1 résultats

0 ©2020 Réalisation Exalto RGPD =]
Vous allez pouvoir saisir d’autres informations en cliquant sur le bouton suivant
L’écran suivant s’affiche et vous allez pouvoir modifier les informations dans les différents onglets :
e @D / nhtth / 000000099 - Club FFHM
i Informations A Infrastructure [# Configuration(s) ® Tarifs & Horaires [) Documents 9 Logs
© Informations générales & Bl carte
Code du Lieu de pratique % o AT o 3
" ‘ e : ace e E: = (P 5 Hige
Nom du Lieu de pratique hith *‘ | ; vw"..{\nf" = C ao“"yfr’p;{;;::"; A 5 -
‘ e b - pinIE
Adresse FFHM - 7 RUE ROLAND MARTIN =5 1 75e S &ap‘ % % Centre. 2 3
= S ke Noisy-le-Grand 1 ‘L_,nw'"“‘"u' g
ville CHAMPIGNY-SUR-MARNE 3 waret® N e S R %
Code Postal 94500 2 ‘e Y g o S
s 3 S0 S

Saisie Pass Halter’:

Le module Pass Halter’ recense vos activités et le nombre de participants hors Fédération a vos événements, gratuits ou
non comme les championnats régionaux de musculation.

De plus, il pourra vous servir pour prendre les coordonnées de personnes participant a I'événement et les relancer si
nécessaire.

Pour cela, il faudra organiser un événement en renseignant les différents points ci-dessous :

ke Organiser un événement

E4 Nouvel événement

# Tie de Tentnement
Champiomst Reégians! de Musculation

25 Orgamssteur

Club FFHM

ompétition muscuation
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Une fois enregistré, un bandeau vert s’affiche : e LR L

Vous pouvez retrouver votre événement dans I'onglet Listes des événements

& Accueil
B structure [ Type dePass Halter' & Dates

@ Licences >

B scures ) 000000099 - Chub FFHM [ ou | 30/08/2023 Au | 31/08/2024
& Eat

& Extractions >

@ Lieux de pratique

[ Pass Hatter' -

Délivrer un pass Halter'
0 .
[@ Liste des événements
Il Listedes événements &  Exportes comndes ~

P Liste des pass Halter
2, Organiser un événement

@ Validation des pass Halter

Afficher par 35 v
Structure ~ Libellé - Type de Pass Halter' Etat o Date de début - Date de fin o Actions

Affichage de 14 1 sur 1 résuitats - n .

Rendez vous dans le module Délivrer un Pass Halter’

La procédure est identique a celle de la prise de licence :

2094
2UZ

Saisie d'un pass Halter'

O Accueil

(#)
E  Licences >
Structure et Personne Informations de la personne Choix du pass Hater Récapitulatif de la commande
B8 Structures B
& Extractions > Es Choix de la structure

©  Lieuxdepratique

Club FFHM

® Informations bancaires de la structure
[ PassHaiter ~ Type de siructure
[——

Clup

@  Délivrer un pass Halter

Statut Juridique

Liste des événements X
Derniére Affiiation

f#f  Liste des pass Halter Saison 2024
2, Organiser un événement Discipline(s) pratiquée(s)
@ Validation des pass Halter

% Choix dela persomne

u Choix dune personne © Veuillez choisir une personne en cliquant sur le bouton ci-dessous.

Cependant, seuls les non licenciés peuvent avoir un Pass Halter’. Il faudra donc ajouter une personne ou chercher un
ancien licencié selon la méme procédure que pour la prise de licence.

Y Options de la manifestation [#] Choix d'une manifestation

Type de manifestation Championnat régional FFHM -

Compétition Musculation -

Date de début Datede fin Championnat régional FFHM

#  20/08/2023 = Iy, Club FFHM

Du 13/09/20238 00:00 Au 14/09/20234 00:00

Calculer le tarif »
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Renseignez ensuite I'événement que vous avez créé, par exemple ici le CR de Musculation

Validez en appuyant sur le bouton Calculer le tarif :

¥ Récapitulatif
Championnat régional FFHM
Club FFHM

Du 73/09/2023 au 14/09/2023 5.00€

TOTAL 500€

Continuer »

La structure est alors prélévée des 5€ de création de Pass Halter’.

» Cette demande de pass Halter' a bien été enregistrée.

¥ Récapitulatif de la commande

Personne Structure

Mme FFHM TEST 2 UNSS 0000000983 - Club FFHM
N"489385 Ligue:L99
Né(e) le 25/09/2004 Département : D99

Pass Halter' choisi

Championnat régional FFHM 000000099 Club FFHM

500¢€
E& Du 13/09/2023 & 00:00 au 14/09/2023 & 00:00 2

TOTAL A PAYER 500€

+ Saisie dun autre pass Halter' 2 Fiche de la personne E Fiche de la structure

Une fois validé, la personne est bien recensée. Vous la retrouverez ici :

= . . ~
Autorioé pourla difusion i prreemn
@ __Dél :
[ pass

Liste des événements

[ Liste des pass Halter

2, Organiser un événement

T4 validation des pass Halter'

% TYPES DES PASS HALTER'

Types des pass Halter

Afichage par nom court v

Y EVENEMENTS

Evénements

=l Résuitats 1 &

Nombre total de pass Halter': 1

Exporter ces résultats

Cade o . o ) Type Structure Date de Date de ) .
N civilits Nom Prénom Nationalité Etat we e e iy Date defin Structure Département Ligue
adhérent dévénement Févénement organisatrice  demande début
TEST2 C Etiti 000000099 - Club 000000099 - D99-CD -
489585 Mime FFHM Actit empetten ¢ 30/08/2023 13/09/2023 14/09/2023 Lo R
UNSS Musculation FFHM

Club FFHM FFHM FRHM

Pour le recensement de I’Haltero Tour, un nouveau fonctionnement est en train de voir le jour (recensement, envoi des

dipléomes automatique...). La FFHM vous tiendra trés vite au courant de cette nouveauté.
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Transformer mes documents Word / Excel / PowerPoint en PDF :

Pour transformer des fichiers en PDF, il vous suffit d’aller sur le site : https://www.ilovepdf.com/fr

Vous arriverez sur cet écran :

M

IvPDF FUSIONNER PDF DIVISER PDF COMPRESSER PDF CONVERTIR PDF v TOUS LES OUTILS PDF v Q Aurélien Berriot v

Tous les outils nécessaires pour travailler sur vos PDF,
en un seul endroit

Tous les outils dont vous avez besoin pour utiliser les PDF, a portée de main. Ils sont tous 100%
GRATUITS et simples d'utilisation ! Fusionnez, divisez, compressez, convertissez, faites pivoter,
déverrouillez et ajoutez un filigrane a vos PDF en seulement quelques clics.

] Eh Fio ‘D ‘a %]

Fusionner PDF Diviser PDF Compresser PDF PDF en Word PDF en PowerPoint PDF en Excel

. A A I ' X

Word en PDF PowerPoint en PDF Excel en PDF Modifier PDF PDF en JPG JPG en PDF

Sinner DNE Filinrana Faire niunter DDE HTMI en DDE Déverraniller DDE Draté DDE

Cliquez sur Word / Excel / PowerPoint en PDF puis I'écran ci-dessous s’affichera :

Convertir WORD en PDF

Convertir vos documents dans un fichier PDF qui est exactement le méme que
le DOC ou DOCX original, avec la meilleure qualite possible.

Sélectionner les fichiers WORD g

ou déposez des fichiers WORD ici

Cliquez sur « Sélectionner les fichiers WORD » et sélectionnez votre document WORD par exemple :

u dossier
Mom Maodifié le Type Taille
Mandat SEPA 26/07/2023 09:49 Document Micros... 140 Ko
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L’écran suivant apparait :

I&PDF FUSIONNER PDF DIVISER PDF COMPRESSER PDF CONVERTIR PDF ¥ TOUS LES OUTILS PDF ¥ Q Aurélien Berriot ¥ =
WORD EN PDF

Mandat SEPA docx

Convertir en PDF &)

Cliquez sur le bouton

Puis sur « Télécharger le PDF ». Il apparaitra alors dans votre dossier « Téléchargements ».
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